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 TAŞINIRLARI ZİMMETE VERME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınırları  zimmete  verme 
işlemleri iş akışı başlar.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

2

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Birimlerden  gelen  taşınır 
istekleri  ambar  mevcudu 
dikkate alınarak incelenir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

3

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

İstenen  malzemelerin 
depoda  mevcudu  ilgili 
birimlere bildirilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

4

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınır zimmet fişi düzenlenir
Taşınır Mal 
Yönetmeliği

E
H

İstenen malzemeler depoda 
mevcut mu, yeterli miktarda 

mı ?

Başla

 

Taşınır İstekler İncelenmesi

Taşınır zimmet fişi 
düzenlenmesi

İsteğin 
karşılanamayacağı ilgili 

birime bildirilmesi



5

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

İlgili Birimler

Taşınır  zimmet  fişi  ilgili 
birimlere imzalatılır. 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

6

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Malzemeler zimmetle ilgili 
birimlere verilir. Taşınır Mal 

Yönetmeliği

7

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

  Tüm  işlemler  sonucu 
düzenlenen  evrakların  birer 
sureti standart dosya planına 
göre dosyalanır.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

8

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi 

Taşınırları  zimmete  verme 
işlemleri iş akışı son bulur. Taşınır Mal 

Yönetmeliği

Olmayan malzemelerin satın 
alınması için idareye bilgi 

verilmesi

Bitiş

Malzemelerin verilmesi


